HACIENDA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
Nand DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

ACUERDO: SH/GIA/004/2026

ACUERDO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA Sl::'CRETARiA DE,
HACIENDA DEL ESTADO, MEDIANTE EL CUAL SE SOMETE A APROBACION EL CUADR
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

GLOSARIO:
Constitucion Federal: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Local: Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California.
Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda

del Estado de Baja California.

Constitucion Federal: Ley General de Archivos.

Constitucioén Local: Ley General de Administracion Documental para el Estado de Baja
California.

Reglamento Interno: Reglamento Interno de la Secretaria de Hacienda del Estado de

Baja California.

Reglas de Operacion: Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California.

Nl
ANTECEDENTES \\
1.Publicacién de la Ley General. El 15 de junio de 2018, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, '

el decreto por el que se expidi6 la Ley General, misma que tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos %
en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y %
Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacidn, las entidades federativas y los municipios.

con el articulo 11, fraccion V de la Ley General de Archivos, el 26 de junio de 2026, se establecio la
integracion e instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda del Estado
de la siguiente manera:

2.Integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda. De conformidad %a

Norma Olga Angélica Alcala Pescador | Presidenta

Integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda del Estado. %}
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Emeterio Flores Landaverde Vocal
Adriana Gonzalez Sanchez Vocal
Miguel Angel Salcido Garcia Vocal
Carlos Curiel Urrutia Vocal
José Antonio Salas Vocal
Norma Rocio Meléndez Munoz Vocal
Roberto Alejandro Flores Garcia Vocal
Alberto Ivan Diaz Mariscal Vocal
Victor Manuel Aguirre Corrales Vocal
Silvia Maria lzabal de la Garza Vocal

Jorge Elliott Ramirez Sierra

Representante del Organo Interno de Control

Maria de Monserrat Barraza Alvarado

Secretaria Técnica

3. Aprobacion de Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Hacienda. El
veintisiete de julio de 2026, el Grupo Interdisciplinario a través del Punto de Acuerdo SH/GIA/001/2026,

aprob¢ su Reglas de Operacion.

4. Capacitaciones y reuniones. Se realizaron las siguientes capacitaciones y reuniones con las unidades
productoras de la documentacion de la Secretaria de Hacienda, con el objeto de integrar las secciones y

series del Cuadro General de Clasificacion Archivistica:

Area productora de la Secretaria de
Hacienda

Fechas de capacitaciones y asesorias para
integrar el Cuadro General.

Direccion de Administracion

30 de julio de 2026, 10 de agosto de 2026, 13 de
agosto de 2026

Area del Titular

30 de julio de 2026

Direccion de Atencion y Seguimiento a Entidades
Paraestatales

30 de julio de 2026, 24 de agosto de 2026

Direccion de Auditoria Interna

30 de julio de 2026, 04 de septiembre de 2026.

Subsecretaria de Planeacion, Presupuesto e
Inversion Publica

30 de julio de 2026

Direccién de Presupuesto

30 de julio de 2026, 24 de agosto de 2026

Direccion de Organizacion
Institucional

y Desarrolio

30 de julio de 2026, 24 de agosto de 2026

Direccion de Planeacion y Evaluacion

30 de julio de 2026

Direccion de Inversion Publica

30 de julio de 2026, 24 de agosto de 2026

Subsecretaria de Finanzas

30 de julio de 2026, 25 de agosto de 2026

Direccion de Ingresos

30 de julio de 2026, 25 de agosto de 2026

Unidad de Fondos Federales 25 de agosto de 2026
Departamento de Normatividad y Consulta 25 de agosto de 2026
Departamento de Seguimiento de Control del | 25 de agosto de 2026
| Ingreso
Tesoreria 30 de julio de 2026, 01 de septiembre de 2026

Departamento de Pagaduria

01 de septiembre de 2026

Departamento de Archivo Contable-Financiero

30 de julio de 2026, 01 de septiembre de 2026

Departamento de Néminas

30 de julio de 2026, 01 de septiembre de 2026

Unidad de Cuenta Publica

30 de julio de 2026

Direccion de Contabilidad Gubernamental

30 de julio de 2026, 21 de agosto de 2026

SH/GIA/004/2026

o



i ?AﬁgoAmm . HACIENDA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
o | E o Ha DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

ACUERDO: SH/GIA/004/2026

Subsecretaria de Tecnologias de Informacion, | 30 de julio de 2026
Comunicaciones y Sistemas Institucionales
Procuraduria Fiscal 13 de agosto de 2026
Subprocuraduria de Legislacion y Consulta 13 de agosto de 2026
Subprocuraduria de Amparo 13 de agosto de 2026
Encargada del Despacho de la Subprocuraduria | 13 de agosto de 2026

| Legal Financiera
Direccién Juridica de Financiamiento y | 13 de agosto de 2026
Obligaciones
Centro de Capacitacion de Estudios Fiscales y | 13 de agosto de 2026, 25 de agosto de 2026
Finanzas Publicas
Direccion de Recaudacion 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026
Departamento de Créditos Fiscales 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026 "\
Departamento de Vigilancia y Control de | 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026
Obligaciones
Departamento de Seguimiento de Ingreso 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026 "
Departamento de Control Vehicular 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026
Departamento de Actualizacion de Padron Fiscal | 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026
Recaudacion de Rentas Mexicali 13 de agosto de 2026, 21 de agosto de 2026
Subrecaudacion Auxiliar de Rentas Gonzédlez | 13 de agosto de 2026
Ortega
Subrecaudacién Auxiliar de Rentas Mexicali 13 de agosto de 2026
Direccién de Auditoria Fiscal 13 de agosto de 2026
Subdireccién de Auditoria Fiscal 13 de agosto de 2026
Departamento de Auditoria Fiscal de Mexicali 13 de agosto de 2026

| Organo Interno de Control en la SH. 13 de agosto de 2026
Coordinacion de Tesoreria Tijuana 10 de agosto de 2026.
Coordinacién de Tesoreria Ensenada 10 de agosto de 2026. (
Recaudacion de Rentas Playas de Rosarito 10 de agosto de 2026.
Recaudacion de Rentas San Quintin 10 de agosto de 2026.
Recaudacion de Rentas San Felipe 10 de agosto de 2026.
Subrecaudacién Auxiliar de Rentas Cerro | 10 de agosto de 2026. @\
Colorado
Subrecaudacion Auxiliar de Rentas Via Rapida 10 de agosto de 2026.

/.
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CONSIDERANDO
1. COMPETENCIA
1. El Grupo Interdisciplinario, es competente para aprobar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de conformidad con el articulo 6 fraccion VIII de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de |la Secretaria de Hacienda, en correlacién con el articulo 13 y 52 de la Ley General de Archivos.

Il. MARCO NORMATIVO
“Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”
1.Que la Constitucion Federal en su articulo 6, apartado A, fraccion V, estipula que toda persona tiene
derecho al libre acceso a la informacién plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacién.
Asimismo, precisa que, las entidades federativas del pais para el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion se regiran entre otros principios y bases, por el relativo a que los sujetos obligados tienen el
deber de preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.

\
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“Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de Baja California”

2. Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 40, parrafo segundo, de la Constituciéon Local, el
Gobernador del Estado conducird la administracion Publica Estatal, que sera Centralizada y Paraestatal,
conforme a la Ley Organica que expida el Congreso, que distribuira los asuntos del orden administrativo del
Gobierno del Estado, que estaran a cargo de la Secretaria General de Gobierno, Secretaria de Hacienda,
las Secretarias y las Direcciones de Ramo, y definira las bases de creacion de las entidades Paraestatales,
la intervencion del Gobernador en su operacion y las relaciones entre éstas y la Secretaria General de
Gobierno, Secretaria de Hacienda, las Secretarias y las Direcciones de Ramo.

3. Que el articulo 7, apartado C, fracciones Il y V, de la Constitucién Local, consagra que el derecho humano
de acceso a la informacion comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir informaciéon. Para el
ejercicio de tal derecho los sujetos obligados deben documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias y funciones, asi como a preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados.

“Ley General”

4. Que el articulo 13, fraccion |, de la Ley de Archivos, dispone que los sujetos obligados deberan contar
con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles y contara al menos con los siguientes:

I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
Il. Catalogo de Disposicion Documental; y
lll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y serie,
sin que esto excluye la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados
mediante una clave alfanumérica.

“Ley Local”

5. Que el articulo 3, fraccién XlI, establece que el Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento
técnico que describe la estructura de un archivo atendiendo a la organizacion, atribuciones y actividades de
cada sujeto obligado.

“Metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental”.

6. Que la fraccion Il.I Cuadro General de Clasificacion Archivistica, establece que es el primero de los
instrumentos de Control Archivistico que ayudan a identificar la produccion, organizar y controlar-fos

documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, por consiguiente, el CGCA responde a una doble™

necesidad:

Primero: Otorgar una estructura logica a la documentacion producida o recibida en el ejercicio de las
atribuciones o funciones del Sujeto Obligado.

Segundo: Facilitar el acceso a la informacién contenida en los expedientes que produce el Sujeto Obligado
de forma ordenada y organizada.

Asi mismo, establece que debe tener caracteristicas generales de estabilidad, flexibilidad, simplificacion y
unicidad, adicionalmente se atendieron los niveles de Fondo, Seccion, Serie y en su caso Subserie.

\
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Sus finalidades radican en permitir organizar los expedientes integrados por documentos de archivo que

produzca, reciba, obtenga, adquiera, transforme o posea, en el ejercicio de sus facultades, competencias,

atribuciones o funciones. -

Teniendo las siguientes finalidades: (J)
a) Asignar una estructura légica y coherente a los expedientes.

b) Garantizar la localizacién, acceso y recuperacion de forma expedita de los expedientes y documentos.
c) Administrar correctamente los archivos.

Il RAZONES QUE SUSTENTAN EL ACUERDO. vl
1.Que, para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se tomo6 como referencia la -
Metodologia para la elaboracién de Instrumentos de Cuadro General de Clasificacién Archivisticay
Catalogo de Disposicion Documental del Consejo Nacional de Archivos, en donde se establece que el
Cuadro General, es una herramienta que permite a los Sujetos Obligados establecer una clasificacion
homologada, con base a las atribuciones y funciones, que facilite la localizacion de los expedientes y la
reproduccién del proceso mediante el cual fueron creados, asi como la disponibilidad e integridad de los |
archivos. '

2.Adicionalmente para la estructura del Cuadro General, se identificaron las atribuciones y funciones de
todas las Unidades de la Secretaria de Hacienda, asi como los expedientes y documentos de las unidades
administrativas, llevando a cabo reuniones, capacitaciones y un analisis profundo de las normas donde se
establecen las atribuciones y funciones del Sujeto Obligado.

Debido a los antecedentes y considerandos referidos, este Grupo Interdisciplinario, en el ejercicio de sus

facultades, emite el siguiente
ACUERDO 6

Primero. Se aprueba el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, de manera parcial, el cual se
al presente Acuerdo y forman parte de éste.

Segundo. El presente Acuerdo y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria d
Hacienda, entraran en vigor a partir del Catalogo de Disposicion Documental.

Tercero. Publiquese el presente Acuerdo y su Anexo, en el portal institucional de la Secretaria de Hacienda,
en el apartado correspondiente al Archivo General. \

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

NORMA ok%;\\mm PESCADOR MARIA DE MOHSEIR/

PRESIDENTA DEL GRU SECRETARIA’TECNICA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA SECRETARIA DE HACIENDA

SH/GIA/004/2026

'BARRAZA ALVARADO %
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INTERDISCIPLINA

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHNVOS DE LA SECRETARIA

DE HACIENDA
CARLOS CURIEL URRUTIA _ JOSE ANTONIO SALAS LUNA
TESORERO DE LA SECRETARIA DIRECTOR DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DE
DE HACIENDA LA SECRETARIA DE HACIENDA
NORMA ROCIO MELENDEZ MUNOZ ROBERTO ALEJANDRO FLORES GARCIA

DIRECTOR DE AUDITORIA DE COMERCIO EXTERIOR
DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL

Sl MARIA IZABAL DE LA GARZA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CONTABLE
FINANCIERO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA

Estas firmas corresponden al punto de acuerdo SH/GIA/D04/2026, del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda del Estado, aprobado durante la sesién,
celebrada el 28 de septiembre de 2026 por votacion undnime de sus integrantes: Norma Qiga Angélica Alcala Pescador, Maria de Monserrat Barraza Alvarado Emeterio Flores
Landaverde, Adriana Gonzalez Sanchez, Adriana Castilla Lara, Carlos Curiel Urrutia, José Antonio Salas, Norma Rocio Meléndez Mufioz, Roberto Algjandro Flores Garcia, Alberio
Ivén Diaz Mariscal, Victor Manuel Aguirre Corrales, Silvia Maria Izabal de la Garza y Jorge Elliott Ramirez Sierra

SH/GIA/004/2026
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l. Introduccion

En cumplimiento al articulo 13, fraccion | de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Hacienda, elabora el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica (Cuadro); con el
objetivo de contar con un instrumento de control archivistico que refleje la estructura documental jeréarquica de
la Dependencia con base en sus funciones y/o atribuciones, atendiendo los niveles documentales de Fondo,

seccion y serie identificados mediante una clave alfanumérica.

En este sentido, el Cuadro permitiré llevar a cabo de manera homogénea la organizacion (clasificacion,
ordenacion, descripcion) de los archivos de la Secretaria de Hacienda, mediante una estructura logica que
represente la documentacion producida y recibida en el ejercicio de sus funciones y/o atribuciones, para su
integracion en expedientes de archivo, ademas de llevar a cabo su pronta localizacion para dar acceso a la

informacion contenida en ellos y a la rendicion de cuentas.

75 BAJA |
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II. Objetivos (;J

Objetivo general

Establecer el instrumento de control archivistico que refleje el nivel jerarquico documental de la Secretaria de
Hacienda, con la finalidad de que permita identificar las funciones y/o atribuciones de sus areas generadoras

para organizar la informacion dentro del nivel documental correspondiente, a través del cual se agruparan los

expedientes de forma homogénea para la efectiva localizacion y recuperacion de la informacion.

Objetivos especificos
|
|

e Organizar (clasificar, ordenar, describir) y vincular los expedientes de archivo para facilitar su
localizacién a efecto de garantizar el acceso a la informacion.

 |dentificar a través de la estructura jerarquica documental: fondo, seccion y serie; cada una de las series
documentales comunes y sustantivas producidas por la Secretaria de Hacienda en el ejercicio de sus

funciones y atribuciones.

l.  Ambito de aplicacion \\Q\\

El presente Cuadro seré de observancia general para todas las personas servidoras publicas de las Unidades g
Administrativas (UA) que integran a la Secretaria de Hacienda, que en el ejercicio de sus facultades,

competencias, atribuciones o funciones; produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean

accesibilidad, previstos en la Ley General de Archivos. \

\i Q( /\ .

documentos de archivo, rigiéndose por los principios de conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y %
\
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Iv. Marco juridico (‘V)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Ley General de Archivos
Ley General de Administracién Documental para el Estado de Baja California
- Reglamento Interno de la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California
- Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Hacienda del Estado de
Baja California
Metodologia para la Elaboracién de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion

Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

V. Metodologia de elaboracion R\\x\

Conforme a la estructura archivistica, se establecen los niveles de fondo, seccion y serie a través de la XZ

identificacién, jerarquizacion y codificacion, con la finalidad de agrupar sistematicamente los documentos de

archivo de Fondo de la Secretaria de Hacienda, atendiendo los principios de delimitacion, unicidad, estabilidad

y simplificacion.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Concentrado de Secciones Comunes y Sustantivas

Fondo: Secretaria de Hacienda

Recursos Humanos

Seccionas Comunes .

f

6C Recursos Materiales y Obra Publica
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Publicas

1S

Conirol de Audltona de Actiwdades

Administracion Tributaria

Socclones Sustantivas L

@

25

Cuenta Publica

%

X
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VIl.  Secciones y series comunes C’}

Fondo: Secretaria de Hacienda

Seccion  4C Recursos Humanos
Codigo | Serie '
4C.3 Expediente tnico de prestadores de servicio de notificacion y ejecucion -

L | Némina de pago de restadores de servicio de notzf cacmn y e'ecucu:m
~ Seccién  6C Recursos Hatarlales y Obra Piblica ' “

Cédigo | Serie
6C.3 Licitaciones/Invitaciones
6C.4 Adquisiciones (por monto y excepcion)

| Arrendamientos _
Seccion  8C Tecnologias yServiclos dela lnformaﬂbn 3
Cédigo | Serie

Automatlzacmn de _ 3 .
_ ‘IIJC Cnntrol de Atlditoriade Achwdades Pﬁbllcas
Codigo | Serie

10C.15 Entrega-Recepcion
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VIIl.  Secciones y series sustantivas G‘)
Fondo: Secretaria de Hacienda
Cédigo Serie \
18.1 Auditorias Fiscales y de Comercio Exterior \
15.1.1 Auditorias de Visitas Domiciliarias '
18.1.2 Auditorias de Gabinete .
18.1.3 Visitas Domiciliarias de Auditorias de Comercio Exterior
3 ‘1 . _ Procedrmlentos Le ales dAlrlas de CeC| Extenor - @
Codigo Serie
2S.2 Comprobacion del Egreso

256 | Auditorias a la Cuenta Publica ) ”\\\
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IX. Hoja de cierre

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 06 secciones documentales comunes y
sustantivas, 10 series documentales comunes y sustantivas y 04 sub series documentales comunes y
sustantivas.

Funcnones comunes

4C Recursos Humanos 2 -

6C Recursos Materiales y Obra Publica 3

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 1 g
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas L _

Funciones sustantivas @

Administracion Tributaria
2S Cuenta Publica

El presente documento fue elaborado con fundamento en el articulo 28 fraccion | de la Ley Gen:me\«

Archivos por el area coordinadora de archivos. V

oY .ol

S
C.P_Adriana Castilla Lara

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
02/09/2026.

1. Nombre de la Seccién Documental: Recursos Humanos

Area de identificacién

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora:
Direccion de Administracion

3. Nombre del Area: Departamento de Recursos Humanos

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 4C.3 Nombre de la Serie Expediente Unico de Prestadores de Servicio de
Notificacion y Ejecucién.

5. Clave de la Subserie Nombre de la Subserie

6. Funcion por la cual se genera la Serie:

6.1 Funcion por la cual se genera la subserie:
No aplica

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que ?

intervienen en la produccién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se
refiere la Serie Documental:
» Departamento de Recursos Humanos

* Unidades Administrativas de |la Secretaria de Hacienda

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie: Q;;\

9_. Fechas extremas de la Serig: _
Anoiniclall & | Ao final
1990 |

9.1 Fechas extremas de la Subserie:

Afio inicial Afio final .
No aplica \

10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.
No aplica

11. Términos relacionados de la Serie 0 en su caso Subserie. ’“L /
Expediente ) ' Q
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12. Breve descripcién del contenido de la Serie 0 en su caso Subserie:
Requerimientos para la contratacion de prestadores de servicios de notificacion y ejecucion.

13. Tipologia documental de la Serie o0 en su caso Subserie:

14. Tipo de soporte documental:
Papel

15. ¢ La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales?
16. Si: X No:

17. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

Datos identificativos.

18. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

19. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que comresponda).

« Administrativo: X
e Legal:
e Fiscal y/o Contable:

20. ;La Serie 0 en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

21. Seleccion Documental

22, Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su

caso Subserie documental.
Se dio cumplimiento a la vigencia del término de conservacién.

NS

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental %

23. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria de Hacienda.

24, Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Productora d
o en su caso Subserie Documental:
Adriana Castilla Lara, Directora de Administracion
25. Nombre, carg /Y a de la persona Respo sabl | Archivo de Tramite de la Unidad
arado y Ka@ez Es}da, E:oordinadaras de Proyectos de la Secretaria de Hacienda.

Administrativa (RAT). s
1y A

Maria de Monserrat Barraz

7
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion: 02/09/2026
1. Nombre de la Seccién Documental: Recursos Humanos

Area de identificacion

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccion de Administracion

3. Nombre del Area: Departamento de Recursos Humanos

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 4C.30 Nombre de la Serie Nomina de Prestadores de Servicio de Notificacién
y Ejecucién.
5. Clave de la Subserie Nombre de la Subserie

6. Funcion por la cual se genera la Serie:

Art. 22, fraccion IX del Reglamento Interno de la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California que a la letra dice:

‘IX Elaborar el tramite de pago de participaciones de servicios de notificacién y ejecucién que sean presentados y autorizados para su
procesamiento por la Direccién de Recaudacion” ...

6.1 Funcién por la cual se genera la subserie: %
No aplica

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se
refiere la Serie Documental:

+ Departamento de Recursos Humanos

» Unidades Administrativas de la Secretaria de Hacienda

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la ;2
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

| = |

9. Fechas extremas de la Serie:

Ao inicial Ao final \
1990 No aplica —— - )
9.1 Fechas extremas de la Subserie: =
Afio inicial Afio final A
No aplica No aplica U@
10. Documento de conclusién de Serie o en su caso Subserie.
No aplica
11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie. & P
Noémina. | . % ‘\
\ \
\ L \
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12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Némina catorcenal y mensual.

13. Tipologia documental de |la Serie o en su caso Subserie:
Oficio de solicitud, caratula del tramite y tramite de pago.

14. Tipo de soporte documental:
Fisico.

15. ;La documentacién que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales?
*8Sit x No:

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

Datos identificativos.

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

Archivo de Tramite Archivo de Concentracién Vigencia Total
2 4 6

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie:
¢ Administrativo: X
e Legal:
* Fiscal y/o Contable: __

19. s La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

20. Seleccion Documental

Conservacion
Eliminacién Total Missties
X
21. Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en &{
su caso Subserie documental. \

Se dio cumplimiento a la vigencia de conservacion.

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental \

22. Nombre del area dénde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental: \
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria de Hacienda. S

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unid oductora de la
Serie o en su caso Subserie Documental:

Adriana Castilla Lara, Directora de Administracion

dministrati

| w
24. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable deléchivo de Tramite de la

Unidad Administrativa (RAT).
Maria de Monsertat Barraza Alvarada.y Karina Ram%z Estrada, Coordinadoras de Proyectos de la Secretaria de Hacienda.

o ——

A\

\
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

24/09/2026
1. Nombre de la Seccién Documental: Recursos Materiales y Obra Pliblica

Area de identificacion /

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccién de Administracion

3. Nombre del Area: Departamento de Servicios Administrativos.

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 6C.3 Nombre de la Serie Licitacién e Invitaciones
5. Clave de la Subserie n/a Nombre de la Subserie n/a

6. Funcién por la cual se genera la Serie: Articulo 20 fraccién Il y 23 fraccion | del Reglamento Interno de
la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California.

6.1 Funcién por la cual se genera la Subserie:
n/a

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccion, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se
refiere la Serie Documental:
» Coordinacién de Proyectos

(O
- Departamento de Programacién y Control Presupuestal &

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

- KN

9. Fechas extremas de la Serie:

S S N
Afio inicial Afio final ‘k\ﬁ&

1989 nfa

9.1 Fechas extremas de la Subserie:
Afio inicial Afio final y

n/a n/a
10. Documento de conclusién de la Serie o en su caso Subserie.
nl/a
11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie. {\
Licitaciones, invitaciones, procedimientos. il ], \

\ ‘ .

12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Expedienteg’dé\contratacién de bienes y servicios mediante procedimientos de invitacion y licitacion.
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13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie:
Oficio de solicitud, suficiencia presupuestal, anexo técnico, investigacién de mercado y convocatorias.

14. Tipo de soporte documental:
Papel y digital

15. ¢ La documentacién que genera la Serie 0 en su caso Subserie contiene datos personales? * Si:

No: _x \

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

n/a

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

Archivo de Tramite Archivo de Concentracion Vigencia Total
2 afnos 5 afios 7 anos

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie:

» Administrativo: _x

e Legal: @

¢ Fiscal y/o Contable:

19. ;.La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: _x

20. Seleccion Documental

Conservacion

Eliminacién Total Mistes
ues z

X

21. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental para la Serie o0 en su caso
Subserie documental.

Por prescribir la facultad de imponer sanciones por responsabilidades administrativas derivadas de los
procedimientos de contratacion.

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental

22. Nombre del drea dénde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
Departamento de Servicios Administrativos

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Produ de la Serie 0 en su
caso Subserie Documental:

Adriana Castilla Lara, Directora de Administracién /7

24. Nombre, caﬁ“;b y firma de la persona Respoz:able del Archilete de la Unidad Administrativa

(RAT). &
Maria de Monserrat Barraza Alvarado y Karina
W

s 94X A

irez Estrada, Coordinadoras de Proyectos {\
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

24/09/2026
1.Nombre de la Seccién Documental: Recursos Materiales y Obra Publica

Area de identificacion

2.Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccién de Administracion

3.Nombre del Area: Departamento de Servicios Administrativos.

Area de contexto

4.Cddigo de la Serie 6C.4 Nombre de la Serie Adquisiciones (por monto y excepcién)

5. Clave de la Subserie Nombre de la Subserie

6. Funcion por la cual se genera la Serie: Articulo 20 fraccion |l y 23 fraccién | del Reglamento Interno de
la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California.

6.1 Funcion por la cual se genera la Subserie:

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccion, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se

refiere la Serie Documental:
* Coordinacién de Proyectos

» Departamento de Programacién y Control Presupuestal

. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestién y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie: \%(\

w0

. Fechas extremas de la Serie:

Ano inicial Aiio final
1989 n/a

9.1 Fechas extremas de la Subserie:

Ano inicial Ano final
B 7 R —
n'a n/a
QA
10. Documento de conclusién de la Serie o en su caso Subserie. R
11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie. o{

Adquisiciones, monto, directa, procedimientos.

12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Expedientes de contratacion de bienes y servicios mediante procedimientos de adjudicacion directa por monto y excepcion.

\

13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie:
Oficio de solicitud, suficiencia presupuestal, investigacién de mercado o cotizacién, anexo técnico, documentacién del

\ \ < p,oveedok\/ E)\ | /\
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14. Tipo de soporte documental:
Papel y digital

15. ¢La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos

personales? * Si: _ No: _x

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

n/a

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

Archivo de Tramite Archivo de Concentracion Vigencia Total

2 anos 5 anos 7 anos

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie:

* Administrativo: _x
* Legal:
» Fiscal y/o Contable:

19. ¢La Serie 0 en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: _ No: _x

20. Seleccion Documental

Conservacion
Eliminacion Total Micats

X

21. Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su

caso Subserie documental.
Por prescribir la facultad de imponer sanciones por responsabilidades administrativas derivadas de los procedimientos de

contratacion.

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental

22. Nombre del area donde se localiza la Serie 0 en su caso Subserie Documental:
Departamento de Servicios Administrativos

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Adminis Productora de la Serie o

en su caso Subserie Documental:
Adriana Castilla Lara, Directora de Administracién

24. Nombre, cargo y firma de la persona Retjnsable del Archivo de Tramite de la Unidad

\

.‘,J.’ .f."?l ' P
N/ :
/1

Administrativa (RAT).
Maria de Monserrat Barraza Alvarado y Kari qW;t’rada. Coordinadoras de Proyectos
= v

S
%
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL ax

02/09/2026.

1. Nombre de la Seccion Documental: Recursos Materiales y Obra Publica

Area de identificacién

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccién de Administracion

3. Nombre del Area: Departamento de Servicios Administrativos.

Area de contexto

4., Codigo de la Serie 6C.15 Nombre de la Serie Arrendamientos

5. Clave de la Subserie Nombre de la Subserie

6. Funcioén por la cual se genera la Serie: Articulo 23 fraccion IV del Reglamento Interno de la Secretaria
de Hacienda del Estado de Baja California.

6.1 Funcién por la cual se genera la Subserie:
nla

intervienen en la produccion, recepcién, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se
refiere la Serie Documental:
* Coordinacién de Proyectos

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que ?

» Departamento de Programacién v Control Presupuestal

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie: ——

, — e

S

L \

9. Fechas extremas de la Serie:
Ao inicial Ao final

1989 n/a

9.1 Fechas extremas de la Subserie:
Afio inicial Ao final

n/a l\

10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.
n/a

11. Térmir\os relaciona% la Serie o en su caso Subserie. V\
\ ) .
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Arrendamiento, renta, inmueble, oficinas.

12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Expedientes de arrendamiento de bienes inmuebles con particulares.

13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie: [
Contratos, solicitudes de incremento, solicitud de arrendamientos. [

14. Tipo de soporte documental:
Papel y digital

15. ¢La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *
Si: _ X  No:___

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

Datos identificativos

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

Archivo de Tramite Archivo de Concentracion Vigencia Total
2 afos 5 anos 7 afos

18. Valores Documentales de la Serie 0 en su caso Subserie:

e Administrativo: _x
e Legal:_x
« Fiscal y/o Contable:

19. ;La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: _x V

20. Seleccién Documental

Conservacion

Eliminacién Total Mieatieo

X

21. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su caso

Subserie documental. — \

Por prescribir la facultad de imponer sanciones por responsabilidades administrativas derivadas de los procedimientos de —

arrendamientos. '
Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental

22. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
Departamento de Servicios Administrativos

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Productora de la Serie o
en su caso Subserie Documental:
Adriana Castilla Lara, Directora de Administracion

24. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable_del Archivo de Tramite de la Unidad “\
Administrativa (RAT). .
Maria de Monserrat Barfaza AlNarado yKarina Ramirez Estrada, Coordinadoras de Proyectos

\ Iy A

| \\/
N




FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
02/09/2026

1. Nombre de la Seccion Documental: Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Area de identificacion
2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Subsecretaria de Tecnologias de la Informacién,
Comunicaciones y Sistemas Institucionales

3. Nombre del Area: Coordinacién Administrativa

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 8C.12 Nombre de la Serie Automatizacion de Procesos

5. Clave de la Subserie N/A Nombre de la Subserie N/A (Este elemento solo es llenado en

6. Funcion por la cual se genera la Serie:
Art. 65 fraccion IX del Reglamento Interno de la Secretaria de Hacienda

¥

6.1 Funcion por la cual se genera la subserie:
No aplica.

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que @
intervienen en la produccioén, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se

refiere la Serie Documental:

» Direccién de Sistemas Institucionales

* Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones

* Direccion de Seguridad, Cumplimiento Tecnolégico y Normativo J :

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la gestion
y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:
+ N/A

o~

- ==, W,

9. Fechas extremas de la Serie:
Ao inicial Ao final
2003 N/A

9.1 Fechas extremas de la Subserie:

Afio inicial Afio final §
t
\

N/A N/A

10. Documento de conclusién de la Serie o en su caso Subserie.
No aplica.

11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie.

Oficios recibidos, despachados y archivo. .
12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie: \

Oficios de diferentes dependencias de requerimientos de solicitud de informacion técnica y oficios de la debida respuesta a las
diversas peticiones.




S

o)
&

AJA
LIII‘ORNIA ,! HACIENDA e e e —

Sectelarna de Hacienda

o,
s

13. Tipologia documental de la Serie o0 en su caso Subserie:
Oficios, correos, ordenes de servicio.

14. Tipo de soporte documental:
Papel y digital

15. ¢ La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *

Si: No: X (Anotar una X el caso que corresponda).

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *
No aplica

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

T . Sl T 2 P

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda).
e Administrativo: X

e Legal:

e Fiscal y/o Contable:

19. ¢La Serie 0 en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X__ %

20. Seleccion Documental

21. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie
caso Subserie documental.
Se cumple con el periodo de conservacion.

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental

22. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
Subsecretaria de Tecnologias de la Informacion, Comunicaciones y Sistemas Institucionales

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular d
0 en su caso Subserie Documental: '
Emeterio Flores Landaverde - Subsecretario de Tecnol
de la Secretaria de Hacienda.

de |3 Informacién, Comunicaciones y Sistemas Institucionales

24. Nombre, cargo y firma de la persona

Administrativa (RAT).
Rodrigo Hernandez Jiménez. - Coordinador Adminj
Comunicaciones y Sistemas Institucionales. \ ‘

sal del Archivo de Tramite de la Unidad

nidad Administrativa Productora de la Serie %
1 . Q




52 BAJA
LIII‘ORNIA i HA_CIENDA

1\%

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

24/09/2026 6/

1.Nombre de la Seccién Documental: Control y Auditoria de Actividades Publicas

Area de identificacion
2.Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccién de Administracion

3.Nombre del Area: Departamento de Recursos Humanos

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 10C.15 Nombre de la Serie Entrega-Recepcién

5. Clave de la Subserie n/a_ Nombre de la Subserie n/a

6. Funcion por la cual se genera la Serie: Articulo 20 fraccion XXIV del Reglamento Interno de la NS
Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California. @\

6.1 Funcién por la cual se genera la Subserie:
n/a

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccién, recepcién, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se

refiere la Serie Documental:

+ Departamento de Recursos Humanos

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

= nla

9. Fechas extremas de la serie
Ano inicial Ao final
1998 n/a

Ano inicial Ano final

n/a n/a

10.Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.
n/a

11.Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie.
‘Entrega, recepcién.

X - AN

9.1 Fechas extremas de la Subserie: %
\
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12.Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Actas de entrega y recepcion de los asuntos y recursos publicos de las Unidades Administrativas de la Secretaria.

13.Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie:
Actas, identificaciones, anexos.

14.Tipo de soporte documental:
Papel y digital

156.  iLadocumentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *
Si: _X No: __

16.Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *

Datos identificativos

17.Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

Archivo de Tramite Archivo de Concentracién Vigencia Total
2 5 7
18.Valores Documentales de |la Serie o en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda). ‘&(‘\

¢ Administrativo: _x
¢ Legal:_x
* Fiscal y/o Contable:

19.;La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: __ No: _x_ ®
20.Selecciéon Documental
Conservacion
Hlininasion Total Muestreo

X

21.Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccién documental para la Serie o en su

caso Subserie documental.
Por prescribir la facultad de imponer sanciones por responsabilidades administrativas derivadas de los pro
y recepcion de los asunto y recursos publicos de las Unidades Administrativas de la Secretaria.

Area responsable de la Serie o en su caso Subserie documental

22.Nombre del area dénde se localiza la Serie 0 en su caso Subserie Documental:
Departamento de Recursos Humanos

23.Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Productora de la Serie o
en su caso Subserie Documental:
Adriana Castilla Lara, Directora de Administracion A
24.Nombre, cargo y firma de la persona Responsabte del Archivo de Tramite de la Unidad
Administrativa (RAT). .
Maria de Monserrat Barraza Alvarado'y Karina Ramirez Estrada, Coordinadoras de Proyectos
iﬁg// . / PN .
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion: 02/09/2026 6/

Area de identificacion

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccion de Auditoria Fiscal

1. Nombre de la Seccién Documental: Administracién Tributaria

3. Nombre del Area: Departamento de Auditoria Fiscal

Area de contexto

4. Cddigo de la Serie 1S.1 Nombre de la Serie Auditorias Fiscales y de Comercio Exterior

5. Clave de la 1S.1.1 Nombre de la Subserie Auditorias de Visitas Domiciliarias

6. Funcion por la cual se genera la Serie: Articulo 16 primer parrafo, fracciones Ill, VI, XVIII, LIl y LV y 54
Primer parrafo, asi como el Articulo Transitorio tercero del Reglamento Interior del Servicio de
Administracion Tributaria de Baja California.

6.1 Funcion por la cual se genera la Subserie: N/A @

Articulo 16 primer pérrafo, fracciones IlI, VI, XVIII, LIl y LV y 54 Primer parrafo, asi como el Articulo Transitorio
tercero del Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria de Baja California.

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que

intervienen en la produccién, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se
refiere la Serie Documental:

+ Departamento de Auditoria Fiscal de Mexicali, Tijuana y Ensenada. _ l
+ Coordinacién de Visitas Domiciliarias Mexicali, Tijuana, Ensenada. ) \\E ;:::
8. Nombre de las dreas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:
* Departamento de Auditoria Fiscal de Mexicali, Tijuana y Ensenada.
+ Coordinacién de Visitas Domiciliarias Mexicali, Tijuana, Ensenada.
9. F_ech_qg extremas de la Serie:
SiAnginical;: el o iR S il S Ao fina) LRI S B

o 1979

9.1 Fechas extremas de la Subserie:
: Afio inicial : : L ~ Anofinal
1979

10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.
N/A

e
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11. Términos relacionados de la Serie 0 en su caso Subserie: VD, Auditoria, Fiscal

12. Breve descripcién del contenido de la Serie o en su caso Subserie: Expedientes de auditorias de
visitas domiciliarias concluidas /terminadas.

13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie: Orden de revisién, acta de inicio,
declaraciones de autocorreccion, acta final y oficio de conclusién.

14. Tipo de soporte documental: Fisico.

15. ¢(La documentacién que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *

Si: _X _No:

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie 0 en su caso Subserie *
Datos identificativos y datos patrimoniales

17. Valores Documentales de la Serie 0 en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda). @
¢ Administrativo: _X

e Legal:__

* Fiscal y/o Contable: _X

18. ¢ La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

19. Seleccién Documental

20. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental para la Serie o en su

caso Subserie documental.
Por extincién de las obligaciones fiscales y cumplimiento del plazo obligatorio de conservacién por contener datos personales.

Direccion de Auditoria Fiscal

21. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Productora de la Serie
o en su caso Subserie Documental:
Area responsable de la Serie o0 en su caso Subqprlp documental

Morma Rocio Meléndez Mufioz, Directora de Auditoria Fiscal

22. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable del Archivo de

Administrativa (RAT).

Nombre del area dénde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental: C
Alma Angélina Cecefia Mascarefio, Asistente de Subdireccién de Auditorfa Fiscal \&\
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion: 02/09/2026

1. Nombre de la Seccién Documental: Administracion Tributaria

Area de identificaciéon

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Direccién de Auditoria Fiscal

3. Nombre del Area: Departamento de Auditorfa Fiscal

Area de contexto

4. Cadigo de la Serie 1S.1. Nombre de la Serie Auditorias Fiscales y de Comercio Exterior

5. Clave de la 15.1.2 Nombre de la Subserie Auditorias de Gabinete X

6. Funcién por la cual se genera la Serie: Articulo 16 primer parrafo, fracciones lil, VI, XVIII, LIl y LV y /] \
54 Primer pérrafo, asi como el Articulo Transitorio tercero del Reglamento Interior del Servicio de 4
Administracién Tributaria de Baja California.

6.1Funcion por la cual se genera la Subserie: N/A @
Articulo 16 primer parrafo, fracciones I, VI, XVIII, LIl y LV y 54 Primer parrafo, asi como el Articulo Transitorio
tercero del Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria de Baja California.

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que &)\
intervienen en la produccién, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se

refiere la Serie Documental:

« Departamento de Auditoria Fiscal de Mexicali, Tijuana, Ensenada.

+ Coordinacién de Revisién de Gabinete de Mexicali, Tijuana, Ensenada. ‘:'f%

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

* Departamento de Auditoria Fiscal de Mexicali, Tijuana, Ensenada.

« Coordinacién de Revisiéon de Gabinete de Mexicali, Tijuana, Ensenada

9. nghas extremas_d_e la Serie:

T 1979 L
q_.flﬁl_:_echas extremas de la Subserie:
SecarrAfoiniclal S s S Ik s e AR Ao Inali s e S
X
10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie. Q/
N/A
11. Términos relacionados de la Serie 0 en su caso Subserie: RG, Auditoria, Fiscal ‘\

e A 4
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12. Breve descripcién del contenido de la Serie 0 en su caso Subserie: Expedientes de auditorias de
Gabinete concluidas /terminadas.

13. Tipologia documental de la Serie o0 en su caso Subserie: Orden de revisién, oficio de observaciones,
declaraciones de autocorreccion y oficio de conclusion.

14. Tipo de soporte documental: Fisico

15. ¢ La documentacién que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *
Si: _X__ No:

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *
Datos identificativos y datos patrimoniales

17. Vigencia Documental de la Serie o0 en su caso Subserie

T S i e = bR AT Ty e SR
VO Qe |l ran B L4 Arcnivo de concentracion
> T LY 2 - EF %y e g =~ h -

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie:

e Administrativo: X

e Legal:

« Fiscal y/lo Contable: _X

19. ¢ La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

20. Seleccion Documental

21. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental para la Serie o en su caso

Subserie documental.
Por extincién de las obligaciones fiscales y cumplimiento del plazo obligatorio de conservacién por contener datos personales.

22. Nombre del area dénde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
Direccion de Auditoria Fiscal

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Administrativa Productora de la Serie o

en su caso Subserie Documental:
Norma Rocfo Meléndez Mufioz, Directora de Auditoria Fiscal

24. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable del Archivodgq T de la Unidad

Administrativa (RAT).
Alma Angélina Cecefia Mascarefio, Asistente de Subdireccién de Auditoria Fiscal
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

02/09/2026
1. Nombre de la Seccion Documental: Administracion Tributaria

W Arealdeidentificacion’
2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora:
Direccion de Auditoria de Comercio Exterior
3. Nombre del Area: Coordinacion de Visitas Domiciliarias de Auditoria de Comercio Exterior

ATEAIQEICORTEXONN

5. Clave de la Subserie 1S.1.3 Nombre de la Subserie: Visitas Domiciliarias de Auditorias
de Comercio Exterior

6. Funcion por la cual se genera la Serie:
Art 150 de la Ley aduanera, Arl 50 CFF, Art 32 Fraccién XVII del Reglamento Interior del SAT BC y Convenio de
Colaboracién Administrativa

4. Cédigo de la Serie 1S.1 Nombre de la Serie Auditorias Fiscales y de Comercio Exterior >< _
|

6.1 Funcion por la cual se genera la subserie:
Art 150 de la Ley aduanera, Art 50 CFF. At 32 Fraccion XVII del Reglamento Interior del SAT BC y Convenio de
Colaboracion Administrativa.

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que

intervienen en la produccion, recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se

refiere la Serie Documental:

« Direccidn de Auditoria de Comercio Exterior §

» Coordinacion de Visitas Domiciliarias de Auditoria de Comercio Exterior

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

* Coordinacién de Visitas Domiciliarias de Auditoria de Comercio Exterior

9. Fechas extremas de la Serie: Q

Afio inicial Aiio final
2015 No aplica

9.1 Fechas extremas de |la Subserie:

ST
Afio inicial Ao final o
2015 No aplica

10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.
No aplica

11. Términos relacionados de la Serie 0 en su caso Subserie. ) g

Expediente //\\ ﬂ" N

12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:




-

in5"
» Yy
o
‘

21

L

"

BAJA

. caLirornia + HACIENDA — — - - e

Fecha de inicio de |a visita domiciliaria de auditoria de comercio exterior.

13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie:
Oficios de inicio de procedimiento, consulta al consufado, asignacion del perito valuador y resolucién del crédito fiscal,

14. Tipo de soporte documental:
Fisico

15. ¢La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos

personales? * Si: X No: __

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *
Datos identificativos.

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie ,
Archivo de Tramite Archivo de Concentracién Vigencia Total
5 5 10
|
O
=

18. Valores Documentales de la Serie 0 en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda).
* Administrativo: X

o Legal:

» Fiscal ylo Contable:

19. ¢La Serie 0 en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

20. Seleccion Documental

: 2 Conservacion
Eliminacion Total Muestreo

X

21. Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su

caso Subserie documental.
Ya cumplié con el tiempo de resguardo establecido y de acuerdo a los medios de defensa interpuestos

22, Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:

Coordinacion de Visitas Domiciliarias de Auditorias de Comercio Exterior, . \
23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de_la_Unidad Administrativa Productora de la :\
Serie 0 en su caso Subserie Documental: { |~ @ b

Roberto Alejandro Flores Garcia, Director de Auditoria de Comercio Exterior del Servicio de Administracion Tributaria de
Baja California.

Administrativa (RAT).
Yadira Concepcidn Zamorano Parra, Analista. %,,_ J

24. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad %
A\
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion: 02/09/2026

1. Nombre de la Seccion Documental: Administracion Tributaria

IEATealdelidentificacion

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora:
Direccion de Auditoria de Comercio Exterior

3. Nombre del Area: Coordinacién de Procedimientos Legales de Comercio Exterior

Arealde’contexto’

4, Codigo de la Serie 1S.1 Nombre de la Serie Auditorias Fiscales y de Comercio Exterior
5. Clave de la Subserie 1S.1.4 Nombre de la Subserie Procedimientos Legales de Auditorias de

Comercio Exterior

6. Funcion por la cual se genera la Serie:
Art 150 de la Ley aduanera, Art 50 CFF, Art 36 Fraccion VIII, XI del Reglamento Interior del SAT BC y Convenio de

Colaboracion Administrativa.

6.1 Funcioén por la cual se genera la subserie:
Art 150 de la Ley aduanera, Art 50 CFF, Art 32 Fraccion VIl y XI del Reglamento Interior del SAT BC y Convenio
de Colaboracion Administrativa.

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que intervienen en la
produccién, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

* Direccion de Auditoria de Comercio Exterior
* Coordinacion de Procedimientos Legales de Auditoria de Comercio Exterior

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:

* Coordinacion de Procedimientos Legales de Auditoria de Comercio Exterior

9. Fechas extremas de la Serie:

Ao inicial Ao final
2015 No aplica

9.1 Fechas extremas de la Subserie:

Afio inicial Afio final
2015 No aplica

10. Documento de conclusidn de la Serie o0 en su caso Subserie.
No aplica "

O
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Expediente

11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie. 6/

12, Breve descripci6n del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
Fecha de inicio de procedimiento legal de auditoria de comercio exterior.

13. Tipologia documental de la Serie ¢ en su caso Subserie:
Oficio de cumplimento de sentencia ante tribunales, oficio de notificacion de sentencias, oficio de asignacion del perito
valuador y acuerdos de notificacion de inicio del PAMA

14. Tipo de soporte documental:
Fisico

15. ¢ La documentacidn que genera la Serie 0 en su caso Subserie contiene datos personales?

Si: X No:
16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie o en su caso Subserie *
Datos identificativos
17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie
Archivo de Tramite Archivo de Concentracién Vigencia Total /

5 5 10

18. Valores Documentales de la Serie o en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda).
o Administrativo: X

e Legal: ___
» Fiscal y/o Contable:

19. ¢ La Serie o0 en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: X

20. Seleccion Documental

Conservacién

Eliminacion
Total Muestreo

X

21. Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccién documental para la Serie o en su caso Subserie
documental.
Ya cumpli6 con el tiempo de resguardo establecido y de acuerdo con los medios de defensa interpuestos

22. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental: /\%
Coordinacion de Procedimientos Legales de Auditorias de Comercio Exterior

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad Adminis trati?,ﬂrojuclora ela Serie o en su caso Y

Subserie Documental: \ AT ki
Roberto Alejandro Flores Garcia, Director de Auditoria de Comercio Exterior )

24, Nombre, cargo y firma de la persona Respo del Archivg de Tramite de la Unidad Administrativa (RAT).
Yadira Concepcién Zamorano Parra, Analista 0110
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

1. Nombre de la Seccién Documental: CUENTA PUBLICA

Area de identificacion

2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora:
TESORERIA

(Direccion, subdireccion o equivalente)

3. Nombre del Area: DEPARTAMENTO DE PAGADURIA
(Departamento, jefatura o equivalente)

Area de contexto

4. Codigo de la Serie2S .2 Nombre de la Serie COMPROBACION DEL EGRESO

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro General de Clasificacién Documental de la dependencia)

5. Clave de la Subserie _ N/A Nombre de la Subserie  N/A
(Este elemento solo es llenado en caso de contar con fundamento que motive la creacién de la Subserie documental y en caso
contrario debera colocar N/A (No Aplica) /

6. Funcién por la cual se genera la Serie: )

ARTICULO 592 DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO
(Indicar el articulo, fraccién, inciso o numeral, norma, reglamento con el cual se fundamente la funcion (Serie Documental)
* Cada una de las Series debera tener un fundamento legal especifico que sustente y motive la creacion de la Serie Documental. Por
ejemplo, si deriva de una Ley General, Ley Organica, Reglamento Interno, Manual de Organizacion, Politica Administrativa).

6.1 Funcién por la cual se genera la subserie:
N/A

(Indicar el articulo, fraccién, inciso o numeral, norma, reglamento con el cual se fundamente la funcién (Subserie Documental)

* Cada una de las Subseries debera tener un fundamento legal especifico que sustente y motive la creacion de la Subserie
Documental. Por ejemplo, si deriva de una Ley General, Ley Organica, Reglamento Interno, Manual de Organizacion, Politica

Administrativa).

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccion, recepcion, tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que
se refiere la Serie Documental:

+ _DEPARTAMENTO DE BANCOS

- _DEPARTAMENTO DE PAGADURIA - REGISTRO CONTABLE

* _TESQRERIA
(No mas de tres en orden de importancia, primero el area de mayor interrelacion). — e =

T~

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la
gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:
« N/A

(No mas de tres en orden de importancia, primero el area de mayor interrelacion).
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9. Fechas extremas de Ia Serne

¥ -"'::-FL:—\" T

11953
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie en su conjunto).
*El ano inicial se debe llenar a partir de cuando el Sujeto Obligado tiene la atribucion.

"El afio final solo se debe llenar si en Sujeto Obligado ya perdié la atribucién y ya no genera mas documentacién, de lo contrario
colocar N/A (No Aplica).

9.1 Fechas extremas de la Subserie:

(Anotar los afios extremos inicial y final de la Subserie en su conjunto).

*El ano inicial se debe llenar a partir de cuando el Sujeto Obligado tiene la atribucion.
*El ano final solo se debe llenar si en Sujeto Obligado ya perdi6 la atribucién y ya no genera mas documentacion, de lo contrario
colocar N/A (No Aplica).

12}. Eocumento de conclusion de la Serie 0 en su caso Subserie.
/

(Solo en el caso de que la Serie o en su caso Subserie se cierre se debera registrar el nombre del documento oficial por el cual
pierden la atribucion).

11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie.
POLIZAS, PAGOS, COMRPROBACION

(Llenar con palabras clave que apoyen a la localizacion de asuntos o temas relacionados con la Serie 0 en su caso Subserie, no
mas de cinco).

12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie:
TRAMITE DE PAGO. POLIZAS, COMPROBANTES DE PAGO, FACTURAS.

(Llenar con resumen sobre los asuntos o temas que se clasifican en la Serie 0 en su caso Subserie documental),

13. Tipologia documental de la Serie o en su caso Subserie:
POLIZAS, COMPROBANTES DE PAGO, FACTURAS

(Enlistar los documentos que contiene el o los expedientes de |a Serie o en su caso Subserie documental, no mas de cinco).

14. Tipo de soporte documental:
PAPEL

(Indicar el formato en el cual se encuentra contenida la documentacién).

15. ¢ La documentacion que genera la Serie o en su caso Subserie contiene datos personales? *

Si: X No: (Anotar una X el caso que corresponda).

]

e Le w0

16. Indicar que tipo de datos personales contiene |la Serie o en su caso Subserie *
DATOS IDENTIFICATIVOS, DATOS PATRIMONIALES

(*En el siguiente enlace se encuentra la informacion de los tipos y categorias de datos personales)
https./iwww.itaipbe ora. mx/files/MarcoNormativo/Lineamientos/Lineamientos% 20PDP-Editable. pdf

T
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17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie

3 ANOS 9 ANOS | 12 ANOS

(Senalar los afios que debera permanecer en el Archivo de Tramite o en Archivo de Concentracion, asi como su vigencia
documental total de la Serie o en su caso Subserie),

18. Valores Documentales de la Serie 0 en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda).
e Administrativo: X
e Legal: X

« Fiscal y/o Contable: X

19. (La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: ___ No: X

(Anotar una X el caso que corresponda)

20. Seleccion Documental

“Eltipo de muestreo de la Serie 0 en su caso Subserie documental debe estar sustentando con base en los criterios de valoracion
establecidos por el Grupo Interdisciplinario.

21. Criterio o justificacion por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su
caso Subserie documental.

La Unidad Administrativa Productora: revisé, analizé su marco legal, normativo e identificé la produccion
documental de la presente Serie 0 en su caso Subserie y establecié Valores Documentales: plazos de
Conservacion, Vigencias Documentales v el tipo de seleccién documental, ademas oficializé mediante la
firma de la presente ficha misma que acompana a los Instrumentos de Control Archivistico.

Area responsable de la Serie 0 en su caso Subserie documental

22. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie Documental:
DEPARTAMENTO DE PAGADURIA

,\{\

idad Administrativa Productora de la Serie

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular

0 en su caso Subserie Documental:
CARLOS CURIEL URRUTIA - TESORERO

24. Nombre, cargo y firma de la persona Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad

Administrativa (RAT). {)/ /
HILDA CARMINA GONZALEZ VILLARREAL - JEFA DEL DEPARTAMENTOE PAGADURIA &7

y/

ALY B T e
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

02/09/2026
1. Nombre de la Seccion Documental: Cuenta Publica
Area de |dent|f|cacmn
2. Nombre de la Unidad Administrativa Productora: Unidad de Cuenta Publica
3. Nombre del Area: Unidad de Cuenta Publica .Rf\

Area de contexto

4. Codigo de la Serie 2S.6 Nombre de la Serie Auditorias a la Cuenta Publica

5. Clave de la Subserie n/a Nombre de la Subserie n/a

6. Funcion por la cual se genera la Serie: Articulo 64 fracciones VIII, IX, X y Xl del Reglamento Interno
de la Secretaria de Hacienda del Estado de Baja California.

[
6.1 Funcioén por la cual se genera la Subserie:
n/a

7. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa Productora y que
intervienen en la produccion, recepcién, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que
se refiere la Serie Documental:

*n/a

gestion y tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la Subserie:
* n/a

8. Nombre de las areas internas que pertenecen a la Unidad Administrativa relacionadas con la ?

9. Fechas extremas de la Serie: Q/

Afo |n|c:|al Afo final /%\
Il).‘J-l n/a

9.1 Fechas extremas _de la Subserie:
Afo inicial Afio final

nfa nfa

10. Documento de conclusion de la Serie o en su caso Subserie.

n/a
11. Términos relacionados de la Serie o en su caso Subserie. /{, t\

Auditorias.
12. Breve descripcion del contenido de la Serie o en su caso Subserie: \K
Expedientes de auditorias de organismos fiscalizadores estatales, federales y despachos externos. fl
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13. Tipologia documental de la Serie 0 en su caso Subserie: [
Oficios de solicitud de informacién, ordenes de auditorias, actas, informes de resultados, oficios varios. U\IJ

14. Tipo de soporte documental:
Papel y digital

15. ¢ La documentacion que genera la Serie 0 en su caso Subserie contiene datos personales? *
Si: _X _ No:

16. Indicar que tipo de datos personales contiene la Serie 0 en su caso Subserie *
Datos identificativos y datos patrimoniales

17. Vigencia Documental de la Serie o en su caso Subserie @
- Archivo de Tramite Archivo de Concentracion Vigencia Total
2 afios 5 afios 7 afios
18. Valores Documentales de la Serie 0 en su caso Subserie: (Anotar una X el caso que corresponda) /

e Administrativo:
o Legal:_x /

¢« Fiscal y/o Contable: _x

19. ¢La Serie o en su caso Subserie tiene valor histérico? Si: No: _x ®
20. Seleccion Documental

Eliminacion Gousarvacio :

aF. - Total Muestreo

X

21. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccion documental para la Serie o en su
caso Subserie documental.

Por prescribir la facultada de imponer sanciones por responsabilidades administrativas derim
auditorias.

Area responsable de la Serie 0 en su caso Subserie documental

22. Nombre del area donde se localiza la Serie o en su caso Subserie¢ Documental:

Unidad de Cuenta Publica

23. Nombre, cargo y firma de la persona Titular de la Unidad pigtrativa Productora de la Serie
o0 en su caso Subserie Documental: j

Roberto Carlos Sanchez Ramon, Titular de la Unidad de CuentgZPublica

24, Nombre, cargo y firma de la perspna Responsable Archivo de Tramite de la Unid
Administrativa (RAT). / {\
/ oo S (24

Betzy Lituania Ponce Cervantes, Coordinadora Administrativa




